
PROVA PRESELETTIVA CONCORSO PER ISTRUTTORE AREA II  

SERVIZI SEGRETERIA-CONTRATTI 

TRACCIA N. 2 
 

1. Il costo di un servizio è di Euro 15.311,00 iva compresa. Qual è il costo del servizio al netto dell’I.V.A. 

al 22%? 

a) Euro 11.942,58 

b) Euro 12.550,00 

c) Euro 12.700,00  

 

2. Le competenze del Consiglio comunale sono definite: 

a) dallo Statuto comunale nel quadro dei principi stabiliti dalla Legge 

b) dal Regolamento del Consiglio  

c) dalla Legge  

 

3. Secondo il Codice di comportamento, il dipendente pubblico:  

a) non può accettare regali o altre utilità 

b) può accettare regali o altre utilità di modico valore 

c) può accettare regali o altre utilità senza alcun limite di valore, qualora abbia ottenuto il consenso 

dell’Ente 

 

4. Quale tra le seguenti non è una fase delle entrate?  

a) impegno 

b) riscossione 

c) versamento 

 

5. Dopo l’approvazione, quando entra in vigore lo Statuto comunale, ai sensi dell’art. 6 del d.lgs. n. 

267/2000?  

a) dopo la pubblicazione nel Bollettino Ufficiale della Regione e l’affissione all’albo pretorio dell’Ente per 

30 giorni  

b) contestualmente al momento in cui viene pubblicata all’albo pretorio dell’Ente la deliberazione con cui 

viene approvato 

c) decorsi 30 giorni dalla sua affissione all’albo pretorio dell’Ente 

 

6. Le dimissioni del Sindaco dalla carica:  

a) sono immediatamente efficaci ma revocabili entro 20 giorni dalla presentazione 

b) sono immediatamente efficaci purché presentate personalmente al Protocollo dell’Ente 

c) diventano efficaci ed irrevocabili dopo 20 giorni dalla presentazione 

 

7. A norma del d.lgs. n. 267/2000, il Sindaco è eletto: 

a) dai cittadini del Comune a suffragio universale e diretto 

b) dai componenti della Giunta comunale 

c) dal Consiglio e dalla Giunta in seduta comune 

 

8. Quale tra le seguenti affermazioni in materia di doveri dei pubblici dipendenti è vera? 



a) il dipendente non deve avvalersi di quanto è di proprietà dell’amministrazione per ragioni che non 

siano di servizio 

b) il dipendente può utilizzare a fini privati le informazioni di cui disponga per ragioni d’ufficio, qualora sia 

autorizzato dall’Ente 

c) il dipendente non è sempre tenuto a rispettare il segreto d’ufficio, ma solo in certi casi   

 

9. Quali organi del Comune effettuano rispettivamente il controllo preventivo di regolarità 

amministrativa e il controllo di regolarità contabile ai sensi dell’art. 147-bis del d.lgs. n. 267/2000? 

a) il Segretario comunale attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Responsabile del servizio 

finanziario attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la copertura 

finanziaria   

b) ogni Responsabile di servizio attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Segretario 

comunale attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la copertura 

finanziaria 

c) ogni Responsabile di servizio attraverso il rilascio del parere di regolarità tecnica e il Responsabile del 

servizio finanziario attraverso il rilascio del parere di regolarità contabile e del visto attestante la 

copertura finanziaria   

 

10. Ai sensi del d.lgs. n. 267/2000, la stipulazione dei contratti degli Enti Locali deve… 

a) …essere preceduta da apposita determinazione a contrarre del responsabile del procedimento di spesa 

b) …essere preceduta da apposita deliberazione a contrarre dell'organo esecutivo 

c) …avvenire a mezzo di scrittura privata autenticata 

 

11. Quale tra le seguenti affermazioni in materia di ferie è vera? 

a) su richiesta, le ferie sono monetizzabili 

b) le ferie non possono essere negate, nemmeno per esigenze di servizio 

c) le ferie spettano in misura intera anche per i dipendenti assunti con contratto di part time orizzontale   

 

12. Con riferimento al Codice dei contratti pubblici, le procedure negoziate sono: 

a) le procedure di affidamento in cui le stazioni appaltanti consultano gli operatori economici da loro 

scelti e negoziano con uno o più di essi le condizioni dell’appalto 

b) le procedure in cui solo determinati operatori economici possono presentare un’offerta 

c) le procedure di affidamento alle quali ogni operatore economico può chiedere di partecipare e in cui 

possono presentare un’offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti, con le 

modalità stabilite dal Codice dei contratti  

 

13. Quando diventano esecutive le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, ai sensi del d.lgs. n. 

267/2000? 

a) dopo il quindicesimo giorno dalla loro pubblicazione 

b) dopo il decimo giorno dalla loro pubblicazione 

c) al termine del periodo di pubblicazione 

 

14. Quando può avere inizio l’esecuzione del contratto?  

a) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace; a seguito dell’ultimo correttivo non è più ammessa 

l’esecuzione d’urgenza  

b) quando la stazione appaltante lo ritiene opportuno 

c) solo dopo che lo stesso è divenuto efficace, salvo che, in casi di urgenza, la stazione appaltante ne 

richieda l’esecuzione anticipata 



 

15. Sul ME.PA. in che modo una P.A. può negoziare direttamente con un unico operatore economico, in 

specifiche situazioni, al di sotto di un determinato importo, il prodotto che le interessa? 

a) attraverso una RDO rivolta a quel determinato operatore 

b) attraverso una trattativa diretta 

c) attraverso un ordine diretto di acquisto 

 

16. Qual è la prima fase della gestione delle entrate? 

a) la riscossione 

b) l’accertamento 

c) il prelevamento 

 

17. A chi compete, ai sensi del d.lgs. n. 267/2000, la liquidazione della spesa? 

a) al Responsabile del Servizio Finanziario 

b) all’ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa 

c) al Segretario comunale 

 

18. Secondo le disposizioni del d. lgs. n. 165/2001, il dipendente pubblico può svolgere un’attività 

professionale esterna? 

a) sì, se ha richiesto e ottenuto l’autorizzazione allo svolgimento dell’attività dall’Amministrazione di 

appartenenza 

b) mai, per l’esclusività del rapporto di lavoro pubblico 

c) sì, ma solo se l’attività esterna ha avuto inizio prima dell’assunzione nella pubblica Amministrazione 

 

19. Un Società che inizialmente fatturava 50 milioni di Euro ha perso il 12% del fatturato nel primo anno, 

il 10% nel secondo e il 35% nel terzo. Qual è il suo fatturato alla fine del terzo anno? 

a) Euro 22.650.000 

b) Euro 24.680.000 

c) Euro 25.740,00 

 

20. Cosa succede in caso di rimozione del Sindaco? 

a) il Consiglio comunale e la Giunta rimangono in carica, proseguendo l’attività con il vicesindaco  

b) decade la Giunta, mentre il Consiglio rimane in carica in via eccezionale, fino alle nuove elezioni, 

proseguendo l’attività con il vicesindaco 

c) decade la Giunta e si procede allo scioglimento del Consiglio comunale 

 

21. Chi è un Pubblico Ufficiale? 

a) chi esercita una pubblica funzione legislativa, giudiziaria o amministrativa 

b) chi esercita non temporaneamente una funzione legislativa, giudiziaria o amministrativa, purché in 

rapporto di lavoro dipendente di un Ente pubblico 

c) chi riveste un grado nelle Forze Armate, da sottotenente compreso in poi 

 

22. Le mansioni dei pubblici impiegati sono disciplinate dall'art. 52 del d.lgs. n. 165 del 2001, il quale 

dispone, tra l'altro, che: 

a) nei casi di utilizzo del dipendente in mansioni superiori, per il periodo di effettiva prestazione, il 

lavoratore ha diritto al trattamento previsto per la qualifica superiore 



b) dal conferimento di mansioni superiori scaturisce il diritto all'erogazione permanente di un'indennità 

integrativa ulteriore 

c) si considera svolgimento di mansioni superiori l'attribuzione anche non prevalente, sotto il profilo 

qualitativo, quantitativo e temporale, dei compiti propri di dette mansioni 

 

23. L’iniziativa del procedimento amministrativo può: 

a) provenire da un soggetto privato o dall’Amministrazione (iniziativa d’ufficio); se proviene da un 

soggetto privato il procedimento può essere introdotto da istanze  

b) provenire dall’Amministrazione (iniziativa d’ufficio) o da un soggetto privato; in quest’ultimo caso però 

soltanto in determinati ambiti stabiliti dalla Legge 

c) provenire solo da un’altra Amministrazione (iniziativa d’ufficio) 

 

24. Ai fini della selezione della migliore offerta nelle procedure di aggiudicazione di contratti di appalti 

con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, la Commissione giudicatrice è composta 

da: 

a) indifferentemente soggetti esperti e soggetti qualificati, anche estranei al settore e all’attività cui si 

riferisce l’oggetto del contratto 

b) soggetti qualificati, ma non necessariamente inseriti nel settore e nell’attività cui si riferisce l’oggetto 

del contratto 

c) soggetti esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto 

 

25. Diego legge in una sera i 2/6 di un libro di 450 pagine; la sera dopo legge il 20% delle pagine che gli 

mancavano. Quante pagine gli restano ancora per finire il libro? 

a) 220 

b) 240 

c) 260 

 

26. Secondo le disposizioni del d.lgs. n. 267/2000, quando le elezioni si svolgono nella stessa data è 

possibile candidarsi a Consigliere comunale: 

a) in non più di due Comuni 

b) in non più di due Comuni, purché appartenenti a Province diverse 

c) in non più di tre Comuni 

 

27. Ai sensi del d.lgs. n. 267/2000, gli Enti Locali possono effettuare spese: 

a) solo se sussiste l'impegno contabile registrato sul competente programma di bilancio di previsione e 

l'attestazione della copertura finanziaria 

b) solo se previste nel bilancio di previsione, ferma restando la possibilità di assumere impegno di spesa 

contestualmente al pagamento 

c) anche se non previste in bilancio, fermo restando l'obbligo di provvedere alle opportune variazioni 

entro la fine dell'esercizio 

 

28. Ai sensi dell’art. 5 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62/2013), il 

dipendente comunica tempestivamente al responsabile dell'ufficio di appartenenza: 

a) la propria adesione o appartenenza a partiti politici o a sindacati  

b) la propria adesione o appartenenza a qualsiasi tipologia di associazione od organizzazione, 

prescindendo dai relativi ambiti di interesse  

c) la propria adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni i cui ambiti di interessi possano 

interferire con lo svolgimento dell'attività dell'ufficio 



 

29. Il carattere "autorizzatorio" del bilancio di previsione degli EE.LL. costituisce limite... 

a) ...agli impegni e ai pagamenti di spesa 

b) ...agli accertamenti delle entrate 

c) ...massimo dei tributi da introitare nell'esercizio 

 

30. A norma dell’art. 54 del d.lgs. n. 267/2000, quale tra i seguenti compiti NON rientra tra le attribuzioni 

conferite al Sindaco in qualità di Ufficiale di governo? 

a) convocare e presiedere la Giunta comunale 

b) sovrintendere alla tenuta dei registri di stato civile 

c) sovrintendere alla vigilanza su tutto quanto possa interessare la sicurezza e l’ordine pubblico 

 

 


